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DIRIGIDO A

PERSONAS CON NECESIDAD O DESEO DE INCORPORARSE AL SECTOR LABORAL O
PARA UN DESEMPENO PERSONAL, CON CUALIDADES DE GUSTO POR LAS
CIENCIAS CONTABLES, ANALISIS, FUNCIONAMIENTO DE TRAMITES Y PROCESOS
GUBERNAMENTALES EN ESTE AMBITO.

OBJETIVO

EL CONOCIMIENTO PARA DESEMPENAR UN ROL DE AUXILIAR CONTABLE, EL
DEBIDO CONOCIMIENTO BASICO DE TRAMITES NACIONALES EN EL TEMA

ES UNA ALTERNATIVA PARA AQUELLAS PERSONAS QUE DESEEN ADQUIRIR EL
CONOCIMIENTO DEL PROCESO CONTABLE, YA SEA PARA REFORZAR SUS
CONOCIMIENTOS EN ESTA AREA, PARA OCUPAR PUESTOS EN ESTE CAMPO EN
EMPRESAS O BIEN LLEVAR LA CONTABILIDAD BASICA PERSONAL O DE SUS
NEGOCIOS.

GENERAL

DURACION: CURSO LIBRE TECNICO DE 108H, COMPRENDIDO POR 9
MODULOS

CADA MODULO/MES ES DE 4 SEMANAS PARA EFECTOS DEL CURSO




PLAN DE ESTUDIO

« EXCEL BASICO PARA CONTABILIDAD

« CONTABILIDAD INTRODUCTORIA
CONCEPTOS CONTABLES
LIBROS Y ASIENTOS CONTABLES
ECUACIONES CONTABLES
BALANCE GENERAL
MAYORIZACION

« CONTABILIDAD COSTOS
INVENTARIOS Y SISTEMAS
OPERACIONES DE TRAFICO MERCANTIL
GASTOS E INGRESOS
ESTADO DE RESULTADOS

« ACTIVOS CORRIENTES
CUENTAS POR COBRAR
DOCUMENTOS POR COBRAR
CAJA CHICA
CONCILIACIONES BANCARIAS
INVERSIONES TRANSITORIAS
INVERSIONES A LARGO PLAZO

« ACTIVOS NO CORRIENTES
ACTIVOS FIJOS
ACTIVOS INTANGIBLES

« PASIVOS CORRIENTES Y NO CORRIENTES
CUENTAS POR PAGAR
DOCUMENTOS POR PAGAR

« CAPITAL CONTABLE
CAPITAL SOCIAL {ACCIONES, DIVIDENDOS)
UTILIDADES RETENIDAS
RAZONES FINANCIERAS

« SALARIOS
PLANILLAS
PROVISIONES, RETENCIONES, IMPUESTOS AL SALARIO
INS, CCSS (PRESENTACION DE PLANILLAS)

« MINISTERIOS DE HACIENDA (ATV)
INSCRIPCION, TRAMITES CONTRIBUYENTES FiSICOS Y JURIDICOS
FACTURACION ELECTRONICA (PROCESOS, CODIGOS CABYS)
DECLARACION DE IMPUESTOS REGIMEN TRADICIONAL (IVA, RENTA, IMPUESTO AL SALARIO)
DECLARACIONES IMPUESTOS REGIMEN SIMPLIFICADO

« CONTABILIDAD AVANZADA

ESTADOS FINANCIEROS CONSOLIDADOS

PLAN CONTABLE (REALIZACION PLAN DE CUENTAS DE UNA EMPRESA)




